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Programa

PRACTICA PROCESAL CIVIL

I. PRACTICA PROCESAL CIVIL: LOS PROCESOS DECLARATIVOS ORDINARIOS Y ESPECIALES.
Profesor: D. Santiago Thomas de Carranza y Méndez de Vigo

LOS PROCESOS DECLARATIVOS ORDINARIOS

Tema 1

Los sistemas de solucion de conflictos.- La jurisdiccion.- Los érdenes jurisdiccionales. La jurisdiccidn civil: su extension y
limites. Las cuestiones prejudiciales.

Tema 2

Los organos jurisdiccionales y su determinacion. Enumeracion de los érganos jurisdiccionales. La competencia objetiva.
La competencia territorial. La competencia funcional. La abstencion y recusacion.

Tema 3

Las partes. La capacidad para ser parte. La capacidad procesal. La legitimacion. La postulacion. La pluralidad de partes.
Tema 4

El objeto y los actos. El objeto del proceso: la pretension. En especial, la cuantia litigiosa. Los procesos con pluralidad de
objetos. Los actos procesales. Requisitos y efectos. Clases de actos. Las resoluciones judiciales.

Tema 5

Los procesos civiles. Clasificacion de los procesos civiles. Reglas para determinar el proceso aplicable al caso concreto.

EL JUICIO ORDINARIO

Tema 6

Actuaciones previas a la presentacion de la demanda: la reclamacién previa en la via administrativa, la conciliacion y las
diligencias preliminares.

Tema 7

La demanda. La estructura de la demanda. Los documentos que han de acompafarse a la demanda. La tasa judicial.
Tema 8

La presentacion de la demanda. El reparto. La recepcion de la demanda en el Juzgado y la dacion de cuenta. El examen
de la demanda por el Juez. La inadmision de la demanda: posibles actitudes del demandante. La admision a tramite de
la demanda.

Tema 9

El llamamiento al demandado. Las conductas del demandado. La oposicion a la pretension. La proposicion de la
declinatoria. La contestacién a la demanda. La reconvencion: su régimen juridico. La alegaciéon de compensacion y de la
nulidad del negocio en que se funde la demanda. Contestacion a la reconvencion.

Tema 10

La audiencia previa al juicio. Convocatoria de las partes, conductas de las mismas y efectos de la incomparecencia.
Contenido de la audiencia. Sefialamiento del juicio.

Tema 11

La prueba en general. Concepto. Sujetos y objeto de la prueba. La carga probatoria. El procedimiento probatorio.
Efectos: valoracion de la prueba. Los medios de prueba. La anticipacion y el aseguramiento de la prueba.

Tema 12

El juicio. La comparecencia de las partes. El desarrollo del juicio. Actuaciones previas a la practica de las pruebas. La
practica de la prueba: disposiciones generales.

Tema 13.- La prueba en general.

La practica de la prueba: El interrogatorio de las partes. El interrogatorio de los testigos. El dictamen de peritos. El
reconocimiento judicial. La prueba documental. Los instrumentos de reproduccién y archivo de datos. Las presunciones.
Tema 14

La conclusion del juicio. Las conclusiones sobre la prueba. Los informes juridicos. El escrito de ampliacion de hechos.
Tema 15

Las diligencias finales. La sentencia. Los requisitos. La estructura. La notificacién y la informacion sobre los recursos. La
aclaracion, correcciéon y complemento de la sentencia. Las costas.

Tema 16
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El desarrollo anormal: las cuestiones incidentales. La terminacion anormal del proceso. La renuncia. El desistimiento. El
allanamiento. La transaccion. La caducidad de la instancia. La satisfaccion extraprocesal y la carencia sobrevenida de
objeto. El sobreseimiento.

EL JUICIO VERBAL

Tema 17

El Juicio verbal (I).

Concepto, naturaleza y significado. Requisitos. La demanda. Las conductas del demandado ante la demanda previas a la
celebracion de la vista. El desarrollo de la vista. Particularidades de la prueba en el Juicio verbal. La sentencia.

ESPECIALIDADES DE LOS JUICIOS ORDINARIOS

Tema 18

Especialidades del Juicio ordinario. Consideraciones generales. Procesos sobre derechos honorificos de la persona.
Procesos relativos al derecho al honor, a la intimidad y a la propia imagen. Procesos sobre derechos fundamentales.
Procesos sobre impugnacion de acuerdos sociales. Procesos en materia de competencia desleal. Procesos en materia de
propiedad industrial. Procesos en materia de propiedad intelectual. Procesos en material de publicidad. Procesos en
materia de condiciones generales de contratacion. Procesos en materia de arrendamientos urbanos y rusticos. Procesos
en materia de retracto. Procesos en materia de propiedad horizontal.

Tema 19

Especialidades del Juicio verbal. Consideraciones generales. Procesos de desahucio por falta de pago. Procesos de
desahucio por expiracidn del plazo o por precario. Procesos sobre posesion de bienes adquiridos por herencia. Procesos
para retener o recobrar la posesion. Procesos para la suspension de una obra nueva. Procesos para la demolicion de
obra ruinosa. Procesos para la efectividad de derechos reales inscritos. Procesos en materia de alimentos. Procesos para
la rectificacion de hechos inexactos y perjudiciales. Procesos en materia de contratos inscritos en el Registro de Venta a
Plazos de Bienes Muebles. Procesos sobre incumplimiento de un contrato de arrendamiento financiero o contrato de
venta a plazos con reserva de dominio. Procesos para el ejercicio de la accion de cesacion en defensa de los intereses
colectivos y difusos. Procesos para la efectividad de los derechos reconocidos en el articulo 160 del Codigo Civil.

Il. PRACTICA PROCESAL CIVIL: MEDIDAS CAUTELARES Y RECURSOS

Profesor: D. Santiago Thomas de Carranza y Méndez de Vigo

MEDIDAS CAUTELARES

Tema 1

Medidas cautelares (I).
Tema 2

Medidas cautelares (II).
Tema 3

Medidas cautelares (III).

LOS RECURSOS Y LOS MEDIOS DE RESCISION DE LA COSA JUZGADA

Tema 4

Los recursos en general. El recurso de reposicion. Requisitos. Procedimiento y efectos.

Tema 5

El recurso de apelacion. Consideraciones generales. Requisitos. Procedimiento y efectos.

Tema 6

El recurso extraordinario por infraccion procesal. Consideraciones generales. Requisitos. Procedimiento y efectos.
Tema 7

El recurso de casacion. Consideraciones generales. Requisitos. Procedimiento y efectos.

Tema 8

La cosa juzgada y los medios de rescision. La cosa juzgada. La revision de sentencias firmes. La audiencia al rebelde. La
nulidad de actuaciones.
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LOS PROCESOS ESPECIALES

Tema 10

El proceso monitorio: casos en que procede.- Competencia.- La peticion inicial del proceso monitorio.- Pago, oposicion e
incomparecencia del deudor.

Tema 11

El juicio cambiario: casos en que procede.- Competencia.- Demanda.- Pago del deudor.- La oposicién cambiaria.

lll. PRACTICA PROCESAL CIVIL: EJECUCION

Profesor: D@ Rosina Menéndez de Luarca

Tema 1

Introduccidn a la ejecucion forzosa.- Tipos de ejecucion.

Tema 2

Titulos ejecutivos.

Tema 3

La ejecucién dineraria.- Normas generales.- La demanda de ejecucién.- Oposicion a la ejecucion.- Continuacion de la
ejecucion: el embargo.

Tema 4

La fase de Apremio.

Tema 5

La ejecucién no dineraria.- Obligaciones de entregar.- Obligaciones de hacer.
Tema 6

La liquidacién de dafios y perjuicios y la rendicion de cuentas.

IV. PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO

Profesor: D. José Joaquin Jerez Calderdn

1. Introduccién

Tema 1

Fuentes legales: nombre, fecha y publicacion de las normas.- Fuentes de conocimiento: colecciones legales y
jurisprudenciales.- Formularios.- Bases de datos informaticas.- Fuentes de derecho comunitario: colecciones legales y
jurisprudenciales.

Tema 2 )

Actos de la Administracién y actos administrativos.- Fuentes del procedimiento administrativo: regulacion.- Ambito
objetivo de aplicaciéon de la Ley de Régimen Juridico de las Administraciones Publicas y del Procedimiento Administrativo
Comun: materias excluidas.- Procedimientos especiales.

Tema 3 .

Ambito subjetivo del procedimiento: Las Administraciones Publicas.- Organos de las Administraciones Publicas.-
Abstencidn y recusacion.

Tema 4

Los interesados.- Capacidad.- Representacion.- Derechos y deberes de los ciudadanos.

Tema 5

Términos y plazos.- Dia inicial y dia final.- Computo de plazos.

Tema 6

Registros.

Tema 7

Redaccion de documentos administrativos.- Estilo administrativo.- Normalizacién.- Tratamientos y dignidades.- Lengua del
procedimiento.

2. Procedimiento administrativo

Tema 8

Iniciacion del procedimiento: formas.- Iniciacion de oficio y a instancia de parte: solicitudes.
Tema 9

Ordenacion del procedimiento.- Comunicaciones y notificaciones.

Tema 10

Instruccién del procedimiento.- Prueba.- Informes.- Participacion de los interesados.

Tema 11
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Finalizacién del procedimiento: Resolucion.- Formas anormales.- El silencio administrativo.- Ejecucion de los actos
administrativos.

Tema 12

Procedimientos especiales.- Procedimiento de elaboracion de disposiciones administrativas de caracter general.-
Reclamacion previa a la via civil.- Reclamacion previa a la via laboral.

Tema 13

Revisidn de actos administrativos: Revision de oficio y recursos administrativos.- Recurso de alzada, recurso de
reposicion y recurso extraordinario de revision.- Otras reclamaciones.

V. PRACTICA CONTENCIOSO-ADMINISTRATIVA

Profesor: D. José Leandro Martinez-Cardds Ruiz

1. La Administracién y los Tribunales

A) Administracién y Tribunales

Tema 1

La Administracion en los procesos civiles.- La Administracion en los procesos penales.- La Administracién ante la
jurisdiccion de orden social.

B) Jurisdiccién contencioso-administrativa

Tema 2

La jurisdiccion contencioso-administrativa: naturaleza, extension y limites.- Planta.- Competencia.

Tema 3

Las partes: capacidad.- Legitimacion.- Postulacion.- El objeto del recurso.- Pretensiones.- Acumulacion.- Cuantia del
recurso.- Plazos y medidas cautelares.

Tema 4

El procedimiento en primera o Unica instancia (I).

Tema 5

El procedimiento en primera o Unica instancia (II).

Tema 6

El procedimiento abreviado.

Tema 7

Recursos: recursos contra autos y providencias.- Recurso de casacion: sentencias recurribles.- Motivos de casacion.-
Interposicion.- Sustanciacion.- Terminacion.- Recurso de casacion en interés de la Ley.- Recurso extraordinario de
revision.

Tema 8

Ejecucion de sentencias y procedimientos especiales.

Tema 9

El recurso de amparo.- Jurisdiccion militar: recurso contencioso-disciplinario militar.- Jurisdiccién contable.

VI. EXPROPIACI,C’)N FORZOSA, RESPONSABILIDAD ADMINISTRATIVA, CONTRATOS ADMINISTRATIVOS,
ADMINISTRACION LOCAL Y URBANISMO
Profesor: D. José Joaquin Jerez Calderon

Tema 1

Responsabilidad patrimonial de la Administracién publica (I).
Tema 2

Responsabilidad patrimonial de la Administracion pablica(Il).
Tema 3

Responsabilidad patrimonial de la Administracién publica (III).
Tema 4

Responsabilidad patrimonial de la Administracion publica (IV).
Tema 5

Responsabilidad del Estado Juez y del Estado Legislador.
Tema 6

Regimenes especiales de responsabilidad.

Tema 7

Contratos administrativos (I).

Tema 8

Contratos administrativos (II).

Tema 9

Contratos administrativos (III).

Tema 10

El contrato de obras (I).

Tema 11
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El contrato de obras (II).

Tema 12

El contrato de suministro y el contrato de servicios.
Tema 13

Expropiacion Forzosa (I).

Tema 14

Expropiacion Forzosa (II).

Tema 15

Expropiacion Forzosa (III).

Tema 16

Expropiacion Forzosa (IV).

Tema 17

Expropiacion Forzosa (V).

Tema 18

Administracién Local: Entidades y érganos.
Tema 19

Administracion Local: Régimen juridico (I).
Tema 20

Administracion Local: Régimen juridico (II).
Tema 21

Administracion Local: Régimen juridico (III).
Tema 22

Licencias urbanisticas (I).

Tema 23

Licencias urbanisticas (II).

Tema 24

Disciplina urbanistica (I).

Tema 25

Disciplina urbanistica (II).

VII. FISCALIDAD
Profesor: D. Narciso Amords Dorda

Tema 1

Los elementos basicos de la relacion juridico tributaria.
Tema 2

Los derechos y garantias de los obligados tributarios.
Tema 3

Los impuestos directos estatales.

Tema 4

La tributacion de los abogados en el Impuesto sobre la renta de las Personas Fisicas.
Tema 5

Los impuestos indirectos estatales.

Tema 6

La tributacion de los abogados en el Impuesto sobre el Valor afadido.
Tema 7

Los impuestos cedidos por el Estado de las Comunidades Autonomas.
Tema 8

La fiscalidad de las transmisiones onerosas de bienes inmuebles.
Tema 9

La fiscalidad de las transmisiones lucrativas por actos “mortis causa”.
Tema 10

La fiscalidad de las operaciones societarias.

Tema 11

Los impuestos de las Comunidades Autéonomas.

Tema 12

Los impuestos de las Haciendas Locales.

VIII. PROCEDIMIENTOS TRIBUTARIOS
Profesor: D. Narciso Amords Dorda

Tema 1
La gestidn tributaria.

| ESCUELA DE PRACTICA JURIDICA

.'f_ =7 FACULTAD DE DERECHO - UNIVERSIDAD COMPLUTENSE DI

MADRID



" L e

=

i =
# ° ESCUELA DE PRACTICA JURIDICA
= =7 FACULTAD DE DERECHO - UNIVERSIDAD COMPLUTENSE DE MADRID
Tema 2
La impugnacion de las valoraciones realizadas por la Administracion Tributaria.
Tema 3
La inspeccién de los tributos.
Tema 4
Infracciones y sanciones tributarias.
Tema 5
La recaudacion en periodo voluntario.
Tema 6
La recaudacion en periodo ejecutivo.
Tema 7
Los procedimientos especiales de revisidn en via administrativa.
Tema 8
La devolucion de ingresos indebidos.
Tema 9
El recurso de reposicion.
Tema 10
Los requisitos del procedimiento econdmico-administrativo.
Tema 11
Los procedimientos econdmico-administrativos: general y especiales.
Tema 12

Las resoluciones econdmico-administrativas: ejecucion e impugnacion.

IX. PRACTICA CIVIL Y NOTARIAL
Profesor: D. Javier de Lucas Cadenas

Tema 1

Introduccion.- El negocio juridico.- Elementos del negocio juridico: consentimiento, objeto, causa. La forma del negocio
juridico.- Documentos privados y publicos.- Documentos privados en especial: reconocimiento de deudas, compraventas,
permutas, etc. La firma electrdnica.

Tema 2

Los instrumentos publicos.- Escrituras.- Problemas de representacion y de capacidad.- Actas notariales.- Nociones
generales.- Clases.- Actas de presencia.- Principales aplicaciones practicas (prueba del no uso de un local, de su uso por
persona distinta al arrendatario, de su desalojo, de obras, grietas, filtraciones de aguas, apertura de cajas, sorteos,
concursos, servidumbre, propiedad industrial, contratos artisticos, juntas de propietarios, juntas de S.A.).

Tema 3

Notificaciones y requerimientos.- Reglas practicas.- En qué casos es posible la cédula por correo.- Especial consideracion
de los ofrecimientos de pago, entrega de documentos y efectos.- Los pagos mediante ingreso en cuenta corriente.-
Notificaciones y requerimientos en materia de arrendamientos urbanos.- Cesiones, tanteos y retractos.- Traspasos de
locales de negocios.- Especial consideracion de la denegacion de la prorroga.

Tema 4

Actas de referencia.- Actas de notoriedad.- Actas de declaracion de herederos.- Actas de protocolizacion.- Actas de
deposito.- Las copias de escritura y actas.- Sus clases y efectos.- Quién puede solicitarlas.- Testimonios.- Sus clases: por
exhibicion, en relacidn, de vigencia de leyes, traducciones, legitimacion de firmas y legalizaciones.- Especial
consideracion de los testimonios de legitimacion de firmas en documentos oficiales, telegramas y de particulares.- La
apostilla.

Tema 5

De las escrituras en particular.- Los poderes.- Poderes generales y especiales.- Poderes para pleitos.- Poderes para
contraer matrimonio y para otorgar capitulaciones matrimoniales.

Tema 6

Los arrendamientos urbanos. Arrendamientos rusticos.

Tema 7

Nociones sobre problemas de extranjeria desde el punto de vista practico. El euro: nueva moneda Unica y problemas de
su introduccidn.

Tema 8

La persona. Personas fisicas y juridicas. Asociaciones y fundaciones.
Tema 9

Reconocimiento de hijos .- Emancipaciones.

Tema 10.

Capitulaciones matrimoniales.- Liquidacién de la sociedad conyugal. El llamado Protocolo familiar.
Tema 11
Donaciones.- Donaciones disimuladas bajo compraventas.
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Estudio especial de la compraventa.- El arte de comprar y vender una finca.- Consejos practicos para la fase
precontractual.- Informaciones previas. Estipulaciones aconsejables.- Referencia catastral.- Permutas.

Tema 13

Préstamos.- Préstamos bancarios y créditos en cuenta corriente.- Modalidades de intereses.- Pactos frecuentes.-
Clausulas abusivas.- Ejecutividad.- Rehabilitacion de préstamos con garantia hipotecaria.- Créditos documentarios
irrevocables.

Tema 14

Garantias.- Fianzas.- Cartas de patrocinio.- Aval a primer requerimiento.- Hipotecas.- La Titulacion Hipotecaria.
Tema 15

Testamentos.- Cldusulas mas comunes. El llamado testamento vital.

Tema 16

Particiones.- El cuaderno particional.- Practica de la particion.

Tema 17

Agrupaciones, segregaciones y divisiones de fincas.- Unidades minimas de cultivo.- Declaraciones de obra nueva.
Tema 18

Propiedad horizontal.

Tema 19

El registro de la propiedad.- Organizacion y régimen.- Certificaciones y notas informativas.- Colaboracién entre Notarios y
Registros de la Propiedad.

X. PRACTICA MERCANTIL
Profesor: D. Javier de Lucas Cadenas

Tema 1

Sociedades andnimas.- Constitucion.- Estatutos.

Tema 2

Sociedades andnimas.- Juntas generales.- Administracion.- Disolucion.

Tema 3

Sociedades de responsabilidad limitada.- Constitucion.- Estatutos.

Tema 4

Sociedades de responsabilidad limitada.- Juntas generales.- Administracion.- Disolucion. Sociedad de responsabilidad
limitada. Nueva Empresa.

Tema 5

La letra de cambio.- El protesto de la letra.- Efectos domiciliados.- Efectos no domiciliados.- Letras sin gastos.- Letras
libradas sin gastos y endosadas.- Cumplimiento de la declaracion equivalente.- Excepciones cambiarias.- El descuento de
la letra.- El cheque y su utilizacion como medio de pago.- Cheques falsos o falsificados y cheque nulos.

Tema 6

Contratos de distribucion y de colaboracién en general.- Mandato.- Agencia.- Concesidn.- Contratos de leasing y
factoring.- El contrato de franquicia.- El contrato de patrocinio o esponsorizacion.

Tema 7

El Registro Mercantil.- Organizacion y régimen.- Certificaciones del Registro Mercantil y notas simples informativas.

XI. ABOGACIA Y PRACTICA EXTRAJUDICIAL
Profesor: D. Carlos Pucci Menéndez

A) Abogacia

Tema 1

La abogacia en el contexto de las profesiones liberales.- La figura del Abogado en nuestro Derecho.- Definicion de
Abogado.- La colegiacion: derechos y deberes.- Prestaciones asistenciales varias y Mutualidad de prevision .- Organos
rectores de la Abogacia.

Tema 2

Clases de Abogados en el ambito colegial.- La figura del abogado ejerciente.- Organizacion del despacho profesional: sus
formas.- Los colaboradores del abogado.- El Procurador: régimen juridico y funciones.- Relaciones abogado- procurador.
Tema 3

La Deontologia como paradigma del quehacer profesional.- Codigo deontoldgico: a niveles nacional y europeo.- El decoro
profesional.- Proyeccion del abogado ante la sociedad: conocimiento cientifico, actitudes positivas, profesionalidad e
irreprochable conducta.

Tema 4

La asistencia juridica gratuita: régimen y contenido.- El turno de oficio y demas de asistencia.- Coordinacién del abogado
en dichos dmbitos: con el justiciable, con el procurador, con los 6rganos jurisdiccionales y con otros estamentos y
autoridades.

Tema 5
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El cliente: concepto y clases.- Relaciones abogado-cliente: horas de despacho, consulta verbal, estudio de antecedentes
y enfoque del asunto.- Responsabilidad profesional: la llamada “Lex artis ad hoc”-- La estratificacion social en relacion
con el cliente.

Tema 6

El arte del “bien decir y mejor hablar” durante la actividad profesional.- La precision conceptual.- Conviccion, seguridad y
persuasion.- La oratoria forense.- Técnica del informe.- Actuaciones en comparecencias y otros actos judiciales.

Tema 7

Retribucion de la actividad profesional.- La minuta de honorarios.- La habilitacion de fondos.- La tasacion de costas.- La
jura de cuentas.- La reclamacion judicial ordinaria.- Coordinacion con el procurador cuando sea precedente.

Tema 8

Relaciones abogado-juez.- Idem con el Ministerio Fiscal.- Posicion del abogado en la Oficina Judicial: relaciones con el
Secretariado y restantes Cuerpos de gestion procesal y administrativa, de tramitacion procesal y administrativa y de
auxilio judicial, respectivamente.

B) Practica extrajudicial

Tema 9

Actuaciones extrajudiciales (I): La carta del abogado.- La conciliacion: régimen juridico.- Diligencias preliminares:
régimen juridico.- La reclamacion previa.

Tema 10

Actuaciones extrajudiciales (II): La contrataciéon en general: régimen juridico.- Aspectos practicos en contratos mas
frecuentes (v.g. compraventa, arrendamiento y materias conexas).

Tema 11

Actuaciones extrajudiciales (III): El contrato de arrendamiento de servicios: peculiaridades.- La llamada “hoja de
encargo” como paso previo a la actuacién profesional.

Tema 12

Actuaciones extrajudiciales (IV): Dictamenes técnico-juridicos: fases de preconstitucion, elaboracion y conclusion.-
Redaccion de memorias, estatutos y reglamentos de régimen interior.- Especialidades en orden a la Propiedad Horizontal.
Tema 13

Actuaciones extrajudiciales (V):.- Transacciones y convenios extrajudiciales.- Modalidades:- Técnicas de desarrollo.-
Plasmacion documental y efectos.- Otras cuestiones inherentes a la negociacion en general y su proyeccion futura.
Tema 14

Actuaciones extrajudiciales (VI): El arbitraje.- Antecedentes y régimen actual.- Rasgos fundamentales y técnica de
desarrollo.- Fases de conclusion y ejecucion.- Particularidades del arbitraje de consumo.- Idem en materia de
arrendamientos urbanos.

XII. JURISDICCION VOLUNTARIA
Profesor: D. Carlos Pucci Menéndez

Tema 1

Concepto de Jurisdiccion Voluntaria.- Clasificacion de los actos de jurisdiccion voluntaria.- Prelacion de fuentes legales.-
Especial referencia al Registro Civil: organizacion, funciones y efectos.- El Ministerio Fiscal.- Su posicion en el
procedimiento.- Principios y formas de actuacion.

Tema 2 .

La Jurisdiccién.- Organos y extension.- Competencia judicial internacional: criterios generales.- Reconocimiento y
ejecucion de resoluciones voluntarias extranjeras.- La jurisdiccion Consular.

Tema 3

Especialidades de la Jurisdiccion voluntaria: A) Sujetos: capacidad, legitimacion, postulacion y asistencia técnica. B)
Objeto.- La oposicion.

Tema 4

Tipos de procedimientos en relacion con el derecho de personas: A) Declaracion de ausencia.- B) Declaracion de
fallecimiento.

Tema 5

Tipos de procedimiento en relacion con el derecho de obligaciones y de cosas (I): A) Consignacion judicial.- B) Subastas
voluntarias judiciales.- C) Deslinde y Amojonamiento.

Tema 6

Tipos de procedimiento en relacion con los derechos de obligaciones y de cosas (II): Expedientes de dominio.

Tema 7

Tipos de procedimiento en relacién con el derecho de familia (1): Adopcién.- Especial referencia a la Adopcion
internacional.- Tutela, curatela y guarda de menores e incapacitados.

Tema 8

Tipos de procedimiento en relacién con el derecho de familia (II): A) El Defensor judicial.- B) Autorizacién judicial para
actos de disposicion sobre bienes de menores.

Tema 9
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Actos de jurisdiccién voluntaria en materia sucesoria (I): A) Declaracién de herederos ab intestato.- B) Protocolizacién
del testamento oldgrafo.- C) Apertura del testamento cerrado.

Tema 10

Actos de jurisdiccion voluntaria en materia sucesoria (II): A) Medidas en el caso de que la viuda quede encinta.- B)
Autorizacion judicial para actos de disposicion de los albaceas.

XIII. PRACTICA PROCESAL LABORAL
Profesor: D. Manuel Pedro Gallego Castillo

Introduccioén

Tema 1

Las Fuentes de la relacién laboral.- Principios basicos para la interpretacion y aplicacion del Sistema Normativo laboral.
Tema 2

Delimitacién de la relacién laboral.- Los sujetos y el objeto del contrato de trabajo.- Modalidades de contratos de
trabajo.- Los convenios colectivos de trabajo.- Las relaciones laborales especiales.- Modificacién y extincion de la relacién
laboral.

Tema 3

El Sistema de la Seguridad Social .- Las relaciones de Seguridad Social: inscripcion de empresas, cotizacion y
recaudacion.- Incapacidades.- Accidentes y enfermedades comunes.- Jubilacidn.- Prestaciones de la Seguridad Social y
mejoras voluntarias.- Desempleo.- Infracciones y sanciones.- Normas de procedimiento.

Tema 4

Prevencion de riesgos laborales.- Obligaciones, derechos, responsabilidades y sanciones.- Atribucion de competencias.-
Servicios de prevencion: Participacion de los trabajadores.- Condiciones de trabajo.

Tema 5

Vias de solucién de los conflictos laborales.- Intervencién directa: empresario y trabajador o entre técnicos en Derecho.-
Mediacion.- Arbitraje.- Conciliacion administrativa.- Reclamacion administrativa previa.- Comision paritaria de convenio.-
Procedimientos administrativos varios ante los Organismos laborales.

Proceso Ordinario

Tema 6

Las actuaciones procesales.- Lugar, tiempo y forma.- Actos procesales de las partes.- Actos procesales del Tribunal:
Resoluciones.- Actos procesales del Secretario: comunicaciones y notificaciones.- Actos procesales del Agente Judicial.-
Subsanacion de los actos procesales.

Tema?7

Técnica de la demanda I.- Actuaciones previas.- Declaracion del futuro demandado y testigos.- Examen de libros,
cuentas y consultas de documentos.- Medidas precautorias.- Determinacion del Tribunal de lo Social al que corresponda
la competencia objetiva, funcional y territorial.- Conflictos de jurisdiccidn y cuestiones de competencia: su planteamiento
y resolucion.

Tema 8

Técnica de la demanda II.- La determinacion de las partes.- Capacidad para ser parte y procesal.- Legitimacion,
pluralidad de partes: litisconsorcio.- Intervencion y llamada a juicio del Fondo de Garantia Salarial.- Beneficio de justicia
gratuita.- Capacidad de postulacion.- Representacion y defensa.- Intervencion del Abogado.

Tema 9

Técnica de la demanda III.- Determinacion de los hechos.- Acumulacién objetiva de acciones.- Fundamentos de
Derecho.- Suplico.- Otrosies: Peticiones accesorias.

Tema 10

Presentacion y admision de la demanda.- Reparto.- Examen.- Defectos procesales: subsanacion.- Admision a tramite de
la demanda y pruebas propuestas.- Citacion para el juicio: advertencias.

Tema 11

Técnica del Juicio 1.- Comparecencia o incomparecencia de las partes: efectos.- Intento de Conciliacion: efectos del
acuerdo.- Celebracién del juicio en unidad de acto.- Posiciones del demandante.- Ratificacion y aclaracion de la
demanda.-Contestacion a la demanda: formulacion de excepciones procesales y oposicion en cuanto al fondo.-
Planteamiento de demanda reconvencional y contestacion a la misma.

Tema 12

Técnica del Juicio II.- Prueba.- Principios generales.- Especialidades en el procedimiento laboral: carga de la prueba,
proposicion y admision.- Denegacion y protesta formal.- Practica de pruebas: confesion o interrogatorio de las partes,
documental, testifical, expertos, pericial, medios mecanicos de reproduccion, reconocimiento judicial.- De las
presunciones.- Otros medios.

Tema 13

Técnica del Juicio III.- Conclusiones definitivas.- Valoracién de las pruebas.- Fijacién de cantidades.- Acta del juicio.-
Diligencias para mejor proveer.- Sentencia.- Concepto, clases, requisitos y forma.- Sentencia "in voce".- Principio de
congruencia.- Advertencias y efectos.- Aclaracién de Sentencia.
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Modalidades procesales especiales.

Tema 14

De los despidos y sanciones.- Causas o motivos que pueden dar lugar al procedimiento del despido: modos de
comunicacion, expediente disciplinario y carta de despido.- Ejercicio de la accion de despido: caducidad.- Requisitos de la
demanda.- Procedimiento.- Sentencia.- El proceso de impugnacion de sanciones.- De la extincion del contrato por causas
objetivas y por despido colectivo.- Actuaciones ante el Juez de lo Mercantil.- Reclamacion al Estado del pago de salarios
de tramitacion en juicios por despido.- Legitimacion.- Reclamacion administrativa previa.

Tema 15

Vacaciones.- Materia electoral: impugnacion de laudos y de resolucién administrativa que deniegue el registro.-
Clasificacion profesional.- Movilidad geografica.- Modificaciones sustanciales de condiciones de trabajo.- Permisos por
lactancia y reduccion de jornada por motivos familiares.

Tema 16

De la Seguridad Social.- Delimitacién de competencias con el Orden Jurisdiccional Contencioso Administrativo.-
Reclamacion Administrativa Previa.- Procesos por accidente de trabajo.- Revision de oficio de los actos declarativos de
derechos.- Reintegro de prestaciones por desempleo.

Tema 17

Procedimiento de oficio.- Proceso de conflictos colectivos.- Impugnacion de Convenios Colectivos.- Legitimacion para
promoverlos.- Procedimiento.- Sentencia y efectos.

Tema 18

De la impugnacion de los Estatutos de los Sindicatos y de las Asociaciones Empresariales o de su modificacion:
impugnacion de la resolucién administrativa que deniegue el depdsito, impugnacion de los Estatutos de los Sindicatos y
Asociaciones Empresariales.- De la tutela de los derechos de libertad sindical y demas derechos fundamentales.

Medios de impugnacion.

Modelo de impugnacién

Tema 19

Recursos contra providencias y autos.- Recursos de reposicion, stplica y queja.- Tramite.- La revision y rescision de
sentencias firmes: Audiencia al demandado rebelde y recurso de revision.- Nulidad de actuaciones.- Breve referencia a
los Recursos de amparo constitucional y al procedimiento ante el Tribunal de Justicia de las Comunidades Europeas.-
Supuestos.- Plazos.- Procedimiento.- Sentencia y efectos.

Tema 20

Recurso de suplicacion.- Resoluciones contra las que procede.- Objeto y motivos.- Anuncio: nombramiento de Abogado o
designacion de oficio, consignacion y depdsito para recurrir.- Admision o inadmision.- Subsanacion de defectos.-
Interposicion: alegaciones de hecho y presentacion de documentos.- Impugnacion.-Acumulacion.- Sentencia: contenido y
efectos.

Tema 21

Recurso de casacion.- Resoluciones contra las que procede y motivos del recurso.- Preparacion ante el T.S.J. y
consignacién.- Admisién o inadmision.- Emplazamiento y personacion ante el T.S.: depdsito y nombramiento de Abogado,
designacion de oficio.- Formalizacién: Alegaciones de hecho y presentacion de documentos.- Impugnacion.-
Acumulacion.- Sentencia: contenido y efectos.

Tema 22

Recurso de casacion para la unificacion de doctrina.- Resoluciones contra las que procede.- Objeto del recurso: la
contradiccion como presupuesto de admisibilidad.- Motivos del Recurso.- Preparacion ante el T.S.]. y consignacion.-
Emplazamiento y personacion ante el T.S.: depdsito y nombramiento de Abogado o designacion de oficio.- Interposicion.-
Tramite de admision.- Impugnacion.- Sentencia: contenido y efectos.

Ejecucién de sentencias.

Tema 23 .

Disposiciones generales.- Organo competente.- Ejecucion dineraria: el embargo, la realizacion de los bienes embargados
y pago a los acreedores.- Insolvencia empresarial.- Actuaciones ante el Juez Concursal.- La ejecucion en las sentencias
firmes de despido.- Supuestos.- Incidentes sobre no readmision o readmision irregular.- Procedimiento.- Resolucion
procedente: efectos.- La ejecucion de sentencia frente a Entes publicos: especialidades en materia de Seguridad Social.
Tema 24

Ejecucion provisional: en sentencias condenatorias sobre pago de cantidades, en materia de Seguridad Social, en
despidos y en otros procesos.- Normas comunes a la ejecucion provisional.

XIV. DERECHO MATRIMONIAL, DE FAMILIA Y SUCESIONES
Profesor: D. Carlos Magaz Sangro

Tema 1

Disposiciones generales para los procesos matrimoniales.

Tema 2

Separacién o divorcio solicitados de mutuo acuerdo o por uno de los cdnyuges con el consentimiento del otro.
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Tema 3

El convenio regulador.

Tema 4

Procedimiento para tramitar las peticiones de separacion o divorcio presentadas de comdn acuerdo por ambos conyuges
o por uno de ellos con el consentimiento del otro.

Tema 5

La separacion judicial contenciosa.

Tema 6

La disolucién del matrimonio.

Tema 7

La nulidad del matrimonio.

Tema 8

Las parejas no casadas.

Tema 9

Procedimiento para los pleitos contenciosos de separacion, divorcio y nulidad de matrimonio.
Tema 10

Aspectos sustantivos de las medidas provisionales.

Tema 11

Tramitacion de las medidas provisionales previas.

Tema 12

Tramitacion de las medidas provisionales derivadas.

Tema 13

La ejecucion de la sentencia

Tema 14

Los recursos en los pleitos matrimoniales.

Tema 15

La modificacion de las medidas definitivas.

Tema 16

Los hijos en los conflictos de sus progenitores.

Tema 17

Las prestaciones dinerarias.

Tema 18

La vivienda familiar.

Tema 19

Los regimenes econdmicos matrimoniales.

Tema 20

Procedimiento para la liquidacion del régimen econdmico matrimonial.
Tema 21

Las causas canonicas de nulidad de matrimonio.

Tema 22

Eficacia civil de resoluciones de los Tribunales Eclesiasticos o de decisiones pontificias sobre matrimonio rato y no
consumado.

Tema 23

Las sentencias de nulidad, separacién o divorcio dictadas por tribunales extranjeros.
Tema 24

Las acciones de filiacidn.

Tema 25

Procesos sucesorios.

XV. PRACTICA PROCESAL PENAL. ASISTENCIA AL DETENIDO
Profesor: D. Rafel Alcala Pérez-Flores

Tema 1

La Jurisdiccion penal.- Extension y limites.- Los 6rganos jurisdiccionales penales.- La competencia penal: criterios de
atribucion y tratamiento procesal.- Conflictos de jurisdiccion y de competencia.

Tema 2

Las partes en el proceso penal (I): El Ministerio Fiscal.- El acusador particular y popular.- El acusador privado.- La
Abogacia del estado.- El actor Civil.

Tema 3

Las partes en el proceso penal (II): el imputado.- El responsable civil.- Representacion y defensa de las partes; defensa
de oficio y beneficio de justicia gratuita.

Tema 4

Los actos del proceso penal.- Requisitos de lugar, tiempo y forma.- Nulidad, anulidad e irregularidad.- El incidente de
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nulidad de actuaciones.- Notificaciones, citaciones y emplazamientos.- Las resoluciones judiciales: providencias, autos y
sentencias.

Tema 5

El proceso por delitos graves.- Fases.- El sumario.- Iniciacion del proceso: denuncia; querella; atestado; incoacion de
oficio.

Tema 6

Diligencias para la comprobacion del delito y averiguacion del delincuente (I): el cuerpo del delito y la inspeccidn ocular.-
Declaracion del imputado.- Declaraciones de los testigos.

Tema 7

Diligencias para la comprobacién del delito y averiguacién del delincuente (II): careos.- Informes periciales.- Circulacion
o0 entrega vigilada de drogas tdxicas, sustancias prohibidas y otros objetos.- Videovigilancia.

Tema 8

Diligencias para la comprobacion del delito y averiguacion del delincuente (III): intervenciones corporales.- Entrada y
registro en lugar cerrado.- Intervenciéon de comunicaciones postales, telegraficas y telefonicas.

Tema 9

Las medidas cautelares personales: la detencidn.- La prision provisional.- La orden de proteccion.- La libertad
provisional.- Otras medidas.- El procedimiento de “habeas corpus”.

Tema 10

Las medidas cautelares reales: conservacion de los efectos e instrumentos del delito.- Aseguramiento de
responsabilidades pecuniarias: fianzas y embargos.

Tema 11

El procesamiento y la indagatoria.- Auto de conclusion del sumario.- El sobreseimiento y sus clases.

Tema 12

La apertura del juicio oral.- Articulos de previo pronunciamiento.- Las calificaciones provisionales de las partes.- Prueba
anticipada.- Conformidad del acusado.

Tema 13

La prueba (I).- Concepto.- Objeto.- Eficacia probatoria de las diligencias policiales y sumariales.- Valoracion y carga de la
prueba.- La prueba preconstituida.

Tema 14

La prueba (II).- Medios de prueba.- Declaracion del acusado.- Declaracién de los testigos.- Careos.- Informes periciales.-
Prueba documental.- Inspeccion ocular.- Prueba indiciaria.

Tema 15

La prueba (III).- Procedimiento probatorio.- Proposicion, admision o denegacién.- Las pruebas obtenidas con violacion de
derechos fundamentales.- La prueba irregular.

Tema 16

El juicio oral.- Desarrollo y conclusion.- El planteamiento de la “tesis”.- La suspension del juicio.

Tema 17

La sentencia estructura y contenido.- Exhaustividad y motivacién.- Congruencia.- Efectos.- Cosa juzgada.

Tema 18

El procedimiento abreviado (I).- Ambito de aplicacion y competencia.- Disposiciones generales.- Actuaciones de la policia
judicial y del Ministerio Fiscal.- Diligencias previas.

Tema 19

El procedimiento abreviado (II).- La preparacion del juicio.- El juicio oral.- La sentencia.- Impugnacion y ejecucion.

Tema 20

El procedimiento para el enjuiciamiento rapido de determinados delitos.- Ambito de aplicacion.- Actuaciones de la policia
judicial.- Diligencias urgentes ante el juzgado de guardia.- Preparacion del juicio oral.- Especialidades de la conformidad.-
Desarrollo del juicio y sentencia. Impugnacion.

Tema 21

El juicio de faltas.- Régimen general y el de las faltas de enjuiciamiento inmediato.- Procedimientos en primera y segunda
instancia.

Tema 22 ]

El proceso ante el tribunal del jurado.- Ambito de aplicacion.- Composicion y constitucion del jurado.- La instruccion
preparatoria.- El juicio oral.- Veredicto y sentencias.- Recursos.

Tema 23 .

El proceso penal de menores.- Ambito de aplicacion.- Instruccion.- Audiencia.- Sentencia.- Recursos.- Ejecucion de las
medidas.- Responsabilidad civil.

Tema 24

Los recursos (I).- Reforma, suplica, apelacion y queja.
Tema 25

Los recursos (II).- Casacion y revision.

Tema 26

La ejecucién penal.- Consideraciones generales.- Titulo y drganos para la ejecucion.- Cumplimiento de penas y medidas
de seguridad.- Recursos.
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XVI. ASISTENCIA A JUZGADOS Y TRIBUNALES

La direccion y coordinacion de las practicas y la asistencia a actuaciones ante los Juzgados y Tribunales corresponde a la
profesora Diia. Gala Barneto Hernandez.

La asistencia a Juzgados y Tribunales se realizara en grupos de alumnos constituidos al efecto, auxiliados por los
profesores de practicas, Diia. Gala Barneto Hernandez, D. Emilio Hernandez Guzman y D. José Manuel Torres Martinez.

El director de practicas sefialara oportunamente las que hayan de realizarse, repartiéndose en clase los correspondientes
calendarios para los distintos grupos de alumnos.

TRABAJOS A REALIZAR

Para la obtencién del diploma es preciso, ademas de asistir al menos a un setenta y cinco por ciento de las clases,
realizar y superar las practicas que los profesores de las distintas materiales sefialen.
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